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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
1.1 Настоящая рабочая инструкция (далее - инструкция) является документом системы менеджмента Республиканского унитарного предприятия «Белорусский государственный центр аккредитации» (далее БГЦА) и определяет правила применения Порядка включения аккредитованных органов по оценке соответствия (в том числе органов по сертификации, испытательных лабораторий (центров)) в единый реестр органов по оценке соответствия Евразийского экономического союза, а также его формирования и ведения (Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 5 декабря 2018 г. № 100).
1.2 Инструкция распространяется на специалистов структурных подразделений БГЦА, участвующих в процессе аккредитации.
2 ССЫЛКИ
В настоящей инструкции использованы ссылки на следующие документы:
Договор о Евразийском экономическом союзе, подписанный в г. Астане 29.05.2014;
Порядок включения аккредитованных органов по оценке соответствия (в том числе органов по сертификации, испытательных лабораторий (центров)) в единый реестр органов по оценке соответствия Евразийского экономического союза, а также его формирования и ведения, утвержденный Решением Совета Евразийской экономической комиссии от 5 декабря 2018 г. № 100;
Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 22 мая 2023 года о внесении изменений в Решение Совета евразийской экономической комиссии от 5 декабря 2018 г. № 100;
Закон Республики Беларусь от 24.10.2016 № 437-З «Об оценке соответствия техническим требованиям и аккредитации органов по оценке соответствия»;
Правила аккредитации, утвержденные постановлением Государственного комитета по стандартизации Республики Беларусь 31.05.2011 № 27; 
ГОСТ ISO/IEC 17025 (ISO/IEC 17025, IDT) Общие требования к компетентности испытательных и калибровочных лабораторий;

ДП СМ 7 Документированная процедура. Процесс аккредитации;
ДП СМ 7.7-01 Подготовка материалов к рассмотрению на заседании Технической комиссии по аккредитации;
ДП СМ 7.12 Управление обращениями;
ДП СМ 7.14 Хранение записей, касающихся органов по оценке соответствия.
Примечание: При пользовании настоящей процедурой следует применять действующие версии ссылочных документов. Если ссылочные документы заменены (изменены), то при пользовании настоящей процедурой следует руководствоваться замененными (измененными) документами. Если ссылочные документы отменены без замены, то положения процедуры, в которых даны ссылки на них, применяются в части, не затрагивающей эти ссылки.
3 ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

В настоящей рабочей инструкции применены термины с соответствующими определениями согласно Правилам аккредитации, утвержденным постановлением Государственного комитета по стандартизации Республики Беларусь 31.05.2011 № 27 (в ред. постановления Госстандарта от 19.06.2017 № 49) и Порядку включения аккредитованных органов по оценке соответствия (в том числе органов по сертификации, испытательных лабораторий (центров)) в единый реестр органов по оценке соответствия Евразийского экономического союза, а также его формирования и ведения, утвержденным Решением Совета Евразийской экономической комиссии от 5 декабря 2018 г. № 100.
4 ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
БГЦА – Республиканское унитарное предприятие «Белорусский государственный центр аккредитации» / Государственное предприятие «БГЦА»
ВЭА – ведущий эксперт по аккредитации

ЕАЭС – Евразийский экономический союз 
Единый Реестр – реестр органов по оценке соответствия, представляющий собой общий информационный ресурс, в котором содержатся сведения об органах по оценке соответствия, формирование и ведение которого осуществляются Евразийской экономической комиссией в электронном виде с использованием средств интегрированной информационной системы Союза в рамках взаимодействия государств – членов Союза и Евразийской экономической комиссией на основании сведений из национальных частей единого реестра, представляемых в Евразийскую экономическую комиссию органами по аккредитации государств – членов Союза
ЕЭК – Евразийская экономическая комиссия
ОАЛ №1, ОАЛ №3, ОАЛ №4 – отдел аккредитации №1, №3, №4
ОАОС – отдел аккредитации органов по сертификации

ООРА – отдел организации работ по аккредитации
ОРА – организатор работ по аккредитации

ООС – орган по оценке соответствия
Порядок  включения аккредитованных ООС – Порядок включения аккредитованных органов по оценке соответствия (в том числе органов по сертификации, испытательных лабораторий (центров)) в единый реестр органов по оценке соответствия Евразийского экономического союза, а также его формирования и ведения, утвержденный Решением Совета Евразийской экономической комиссии от 5 декабря 2018 г. № 100
Правила аккредитации – Правила аккредитации, утвержденные постановлением Государственного комитета по стандартизации Республики Беларусь 31.05.2011 № 27 
ТКА – Техническая комиссия по аккредитации

IDT - обозначение идентичной степени соответствия международному стандарту (идентичность по техническому содержанию и структуре)/

5 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1 Единый реестр создан на основании Решения Межгосударственного Совета ЕврАзЭС от 11 декабря 2009 года № 27 в целях реализации положений Соглашения об обращении продукции, подлежащей обязательной оценке (подтверждению) соответствия, на таможенной территории таможенного союза от 11 декабря 2009 года и формируется в соответствии с Порядком включения аккредитованных ООС 

5.2 Национальные части единого реестра состоят из разделов, содержащих сведения: 
1) об органах по  сертификации; 
2) об испытательных лабораториях; 
3) об инспекционных органах.

6 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1 Начальники ОАЛ №1, ОАЛ №3, ОАЛ №4 ОАОС несут ответственность за организацию проведения работ и контроль выполнения функций по аккредитации для реализации требований Порядка включения аккредитованных ООС согласно данной инструкции, а также назначают ведущего эксперта по аккредитации.
6.2 Ведущий эксперт по аккредитации несет ответственность за проведение работ по аккредитации и оценке соответствия критериям, установленным Порядком включения аккредитованных ООС.
6.3 ОРА несет ответственность за проверку комплектности и правильности оформления документов для реализации требований Порядка включения аккредитованных ООС согласно ДП СМ 7.7-01. 
7 ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ 

7.1 Исполнитель, назначенный в качестве ВЭА, осуществляет проверку соответствия ООС критериям включения в национальную часть единого реестра, установленных в пунктах 8-10 Порядка включения аккредитованных ООС. По результатам проверки оформляет заключение о соответствии (несоответствии) данным критериям, согласно формам Ф 7-01-01, Ф 7-01-02, Ф 7-01-03.
7.2 В случае отсутствия оснований для отказа во включении сведений в национальную часть единого реестра ВЭА вносит вопрос о включении аккредитованного органа по оценке соответствия в национальную часть единого реестра в повестку заседания Технической комиссии по аккредитации и направляет комплект документов ОРА, за которым закреплен данный ООС.
Порядок подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях ТКА осуществляется в соответствии с Правилами аккредитации и ДП СМ 7.7-01. 

7.3 Подпункт 18.4, пункт 18 Правил аккредитации является основанием для принятия решения на заседании ТКА о включении ООС в национальную часть единого реестра. 

Датой включения органов по оценке соответствия в единый реестр является дата  принятия ТКА соответствующего решения.
7.4 Процедура исключения ООС из национальной части единого реестра включает следующие действия:

установление оснований для исключения ООС из национальной части единого реестра;

принятие решения об исключении ООС из национальной части единого реестра;

направление в Евразийскую экономическую комиссию уведомления о внесении сведений в национальную часть единого реестра, информирование ООС о направлении указанного уведомления.
7.5 Подпункт 18.4, пункт 18 Правил аккредитации является основанием для принятия решение на заседании ТКА об исключение ООС из национальной части единого реестра.

Решение об исключении из национальной части единого реестра принимается при несоответствии хотя бы одному из критериев, установленных в пунктах 8, 9 и 10 Порядка включения аккредитованных ООС.
Решение об исключении ООС из национальной части единого реестра принимается на заседании ТКА. Датой исключения ООС из единого реестра является дата принятия ТКА соответствующего решения.
В случае исключения ООС из национальной части единого реестра строка, содержащая соответствующие сведения, из национальной части единого реестра не исключается, ООС присваивается статус «исключен» и указывается дата и причина принятия такого решения.
7.6 Решение о приостановлении (приостановлении в части) аккредитации принимается в соответствии с пунктом 18 Правил аккредитации и является основанием для изменения статуса аккредитации в национальной части единого реестра.
7.7 По результатам рассмотрения материалов о включении (исключении) ООС в национальную часть Единого Реестра ОРА в течение 3-х рабочих дней с даты принятия решения ТКА направляет в адрес ООС выписку из протокола заседания ТКА с принятым решением. 

7.8 Исполнитель ООРА, ответственный за ведение национальной части единого реестра, не позднее 5 рабочих дней с даты принятия решения о включении (исключении) сведений об ООС в национальную часть единого реестра представляет в ЕЭК с использованием средств интегрированной системы сведения, указанные в пункте 12 Порядка, для включения (исключения) в  национальную часть единого реестра.

7.9 В целях актуализации сведений, содержащихся в едином реестре, ответственный исполнитель представляет в ЕЭК с использованием средств интегрированной системы актуализированные сведения об ООС, указанные в пункте в пункте 12 Порядка включения аккредитованных ООС, не позднее 5 рабочих дней с даты принятия решения на заседании ТКА об изменении таких сведений в национальной части единого реестра.
7.10 Раз в месяц ответственный исполнитель ООРА заполняет шаблоны таблиц сведениями об ООС, включенных и включаемых в национальную часть единого реестра, и направляет их с сопроводительным письмом в ЕЭК. 
8 ПРЕДСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ ОБ ООС, ВНЕСЕННЫХ В НАЦИОНАЛЬНУЮ ЧАСТЬ ЕДИНОГО РЕЕСТРА

8.1 Представление сведений об ООС, включенных в национальную часть единого реестра, по запросам граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц осуществляется в соответствии с законодательством Республики Беларусь. 
8.2 Сведения об органах по сертификации и испытательных лабораториях (центрах), инспекционных органах, включенных в национальную часть единого реестра Таможенного союза, размещаются на официальном сайте БГЦА в разделе «Реестры».
9 РАССМОТРАНИЕ ЖАЛОБ НА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ООС, ВНЕСЕННЫХ В ЕДИНЫЙ РЕЕСТР

9.1 В случае возникновения претензий к деятельности ООС страны-участницы Таможенного союза направляют жалобы в письменной форме в уполномоченный орган, включивший такой ООС в единый реестр. 
9.2 Жалобы, обжалование решения БГЦА рассматриваются БГЦА в соответствии с 
ДП СМ 7.12. 
10 УПРАВЛЕНИЕ ЗАПИСЯМИ
Информация об управлении записями по настоящей процедуре приведена в таблице 1.

Таблица 1 

	Наименование, вид* записи
	Место хранения записи
	Ответственный за
актуализацию формы записи/ ответственный за заполнение формы записи
	Место нахождения формы записи
	Срок
 хранения
 записи

	Заключение о соответствии критериям, установленным
Порядком включения аккредитованных органов по оценке соответствия (в том числе органов по сертификации, испытательных лабораторий (центров)) в единый реестр органов по оценке соответствия Евразийского экономического союза, а также его формирования и ведения, утвержденным решением Совета Евразийской экономической комиссии от 5 декабря 2018 г. N 100, для органов по сертификации
	Дело АС
	Менеджер по качеству/ведущий эксперт по аккредитации
	ИПС Стандарт/ 
Наши документы/
РИ СМ 7-01/
Ф 7-01-01
	Не менее 2 циклов аккредитации

	органов по оценке соответствия (в том числе органов по сертификации, испытательных лабораторий (центров)) в единый реестр органов по оценке соответствия Евразийского экономического союза, а также его формирования и ведения, утвержденным решением Совета Евразийской экономической комиссии от 5 декабря 2018 г. N 100, для испытательных лабораторий (центров)
	Дело АС
	Менеджер по качеству/ведущий эксперт по аккредитации
	ИПС Стандарт/ 
Наши документы/ РИ СМ 7-01/
Ф 7-01-02
	Не менее 2 циклов аккредитации

	Заключение о соответствии критериям, установленным
Порядком включения аккредитованных органов по оценке соответствия (в том числе органов по сертификации, испытательных лабораторий (центров)) в единый реестр органов по оценке соответствия Евразийского экономического союза, а также его формирования и ведения, утвержденным решением Совета Евразийской экономической комиссии от 5 декабря 2018 г. N 100, для инспекционных органов 
	Дело АС
	Менеджер по качеству/ведущий эксперт по аккредитации
	ИПС Стандарт/ 
Наши документы/
РИ СМ 7-01/
Ф 7-01-03
	Не менее 2 циклов аккредитации
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